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جامعة تكريت 

مركز الحاسبة الالكترونية

نظام التشغيل

(Microsoft Windows 10)



P.C.1

(Software)الجزء البرمجي  (Hardware)الجزء المادي 

Application Software System Software

(1) Programing Languages. 

(2) Operating systems.

A. WINDOWS

B. DOS

C. LINUX

D. UNIX

أجزاء الحاسبة الشخصي

(1)Microsoft office.

(2)Game software.

(3)Facebook.

(4)Twitter.

(5)...

P.C.2 P.C.3Network Network

(Output Device)جهاز اخراج  

(Input Device)جهاز ادخال 

(Memory)أجهزة الخزن 

(CPU)وحدة المعالجة المركزية 



المقدمة

الوصوليعيستطحتىالمستخدميحتاجهاالتيالبرامجأهممنالتشغيلأنظمةتعتبر

تمثلوكماعليه،يعملالذيالجهازعليهايحتويالتيالماديةالاجزاءمختلفإلى

المستخدمهاعلييعملالتيالبرمجياّتمختلفعلىتحتويالتيالحاضنةالانظمةهذه

حاسوبهناكيكونفلنالانظمةهذهوبدونإنهّالقوليمكنفإنهّهناومنباستمرار،

.إليهاوصلالتيالمراتبإلىبالإنسانالوصولعلىقادر

التشغيلنظامالتشغيلأنظمةأشهرولعل

مايكروسوفت،شركةعنالصادرويندوز،

.بهعامتعريفيليوفيما



نظام التشغيل ويندوز

مايكروسوفتشركةصممتهتشغيلنظاموهوWindowsالانجليزيةباللغةيسمى•

السابقالتشغيلبنظاممقارنةمعه،التعاملبسهولة،وامتاز1983عامفي

ذ،نوافوجودتتضمنتفاعلية،أكثرمستخدمواجهةعلىاحتوىلانه؛(دوس)

علىةكالقدركاملة،عمليةبيئةوفرتتطبيقات،مجموعةمعمرتبطةوأيقونات

التيخرىالاالوسائلمنذلكوغيرالحسابية،بالعملياتوالقياموالرسم،الكتابة،

ويندوزتشغيلنظاموفرها



تشغيلالأنظمةمنوهوالعالم،فياستخداما ًالاكثرويندوزالتشغيلنظاميعتبر

الاستعمال،فيالسهولةلهتوفرالتيالرسوميةّالواجهةعلىتعتمدالتيالرسوميةّ

اهذيومناإلىيزالولاالمستخدم،معللتعاملالسوقعلىالويندوزهيمنوقد

علىالمية،العالسوقمنكبيرجزءعلىيهيمنوالمحدثةالمتتاليةإصداراتهوبفضل

.وقالسمنأجزاءعلىبدورهميسيطرونبهميستهانلامنافسينوجودمنالرغم



أبرز خصائص نظام ويندوز

اراتالاصدخصوصا ً–الخصائصمنبالعديدويندوزالتشغيلنظاميتميز

:الخصائصتلكومنمنهاالاخيرة

.الملفاتأنظمةمنالعديدمعمتوافقفهوالتوافقية•

Amdوx86انتلعائلةمنالحديثةالمعالجاتأغلبمعالنظامهذايعمل•

.أخرىلشركاتأخرىعائلاتمنمعالجاتمعتعملنسخوهناك

.معالجمنأكثرعلىالبرامجمعالجةتوزيعتقنيةويندوزيدعم•

.آخرتشغيلنظامأيعلىيتفوقومتطورفيهالاماننظام•

لفمختمعبالاتصاللهتسمحنظامهفيمدمجةشبكيةقدراتويندوزيوفر•

.هايدعمالتيالاتصالبروتوكولاتمنالواسعالطيفبفضلالاجهزةأنواع



عيوب نظام ويندوز

.كبيربشكلالفيروساتفيهتكثرفانهاالواسعللانتشارنظرا ً•

.(اتفورم)الشاملةالتهيئةالاحلوللهاليسالتيالاخطار•

.كبيربشكلالبرامجحقوقانتهاك•

ولكنيةخاصتعبروهذهالاجهزةمواصفاتجميعتقريبا ًيقبل•

منيربالكثتسبلانهسلبيةبانهالخبراءبعضيعتبره

.التطبيقاتفيالمشاكل



إصدارات ويندوز
اصداراتًمنتجاتًأنظمةًالتشغيلًالتيًأنتجتهاًمايكروسوفت•



10مايكروسوفت ويندوز 

كانت.ويندوزمايكروسوفتالتشغيلنظاممنإصدارأحدثهو10ويندوزإن•

فيهامابالسابقة،السنينمرعلىويندوزمنالمختلفةالإصداراتمنالعديدهناك

وويندوز،2009عامصدرالذي7وويندوز،2012عامصدرالذي8ويندوز

حيث،2001عامصدرالذيبياكسوويندوز،2006عامصدرالذيفيستا

كتبيةالمالكمبيوترأجهزةعلىرئيسيبشكلتركزالإصداراتهذهجميعكانت

اللوحيةالأجهزةعلىالتشغيلأجلمنتصميمهتم10ويندوزبينماوالمحمولة

.أيضا



بداية تشغيل الويندوز

بعضبتنفيذالجهازيقومحيثللحاسوب،التشغيلزرعلىالضغطعند•

الالادخاجهزةمنالمتصلةوالاجهزةالتوصيلاتسلامةمنللتأكدالاختبارات

.التشغيلنظامتحميلثمومنالضروريةالملفاتوتحميلوالاخراج

يقوماوللحاسوبالدخولزرعلىيحتوي،10للويندوزالترحيبيةالشاشةتظهر•

الجهازكانوإذاوجدتانالنشطةالمستخدمينحساباتوصورأسماءبعرض

علىربالنقآخرحسابإلىالتبديليمكنحيثمستخدم،منأكثرعلىيحتوي

(switch user)المستخدمتبديل.





.10ويندوزالتشغيلنظامفيوالمحسنةالجديدةالميزات

Start:ابداقائمة.1 Menu

رمزتحديدسوىعليكمامضىوقتأيمنأفضلابدأقائمةعادت10ويندوزنظامفي

.المهامشريطعلىالبدء

طابعكعليهاأضفً ذلك،بعد

تثبيتطريقعنالشخصي

تحريكأووالبرامج،التطبيقات

.تجميعهاوإعادةاللوحات

منمزيدإلىبحاجةكنتإذا

قائمةحجمتغييرالمساحة،

.حجمهالتكبيرالبدء



DESKTOPسطح المكتب 

لكمبيوتراتشغيلبعدأمامكتظهرالتيالرئيسيةالشاشةمنطقةالمكتبسطحيمثل

ا.10Windowsإلىالدخولوتسجيل سطحيعملالحقيقي،المكتبسطحمثلتمام 

مجلدات،أوبرامجفتحعند.عليهأعمالكمزاولةيمكنككسطحالكمبيوترفيالمكتب

ايمكنك.المكتبسطحعلىتظهروالمجلداتالبرامجهذهفإن علىاءأشيوضعأيض 

.فيهاترغبالتيبالكيفيةوترتيبهاوالمجلداتالملفاتمثلالمكتبسطح

Windowsيبدأافتراضي ا، أنواعجميعاستخداميمكنكفمنه،.المكتبسطحمن10

اوالبرامج،التطبيقات تجرمتطبيقاتمنتطبيقأيوحتىالمتخصصةالبرامجمنبدء 

Windows.يمكنكتىحالمهامبشريطالمفضلةوالبرامجالتطبيقاتتثبيتويمكنك

اتالاختصارخلالمنالمكتبسطحتشخيصيمكنككمابسهولة،إليهاالوصول

.والنسُقوالألوانوالخلفياتالمختلفة



جدًوهيًبيئةًرسوميةًتعرضًالصورًوتو” سطحًالمكتب“تسمىًهذهًالشاشةً

.  علىًالشاشةًكأيقوناتًتظهرًعلىًالخلفية

كةًالمؤشرًتستطيعًالتحكمًفيًالحاسبًباستخدامًالفأرةًحركتهاًتتطابقًمعًحر

...لختستخدمًالفأرةًللإشارةًعلىًالمواضيع،ًاختيارها،ًنقلها،ًا. علىًالشاشة



:تغير خلفية سطح المكتبخطوات 

.انقرًبالزرًالأيمنًعلىًمنطقةًفارغةًمنًسطحًالمكتبًثمًاخترًتخصيص• 

فيةًسوفًتظهرًنافذةًاعدادًسطحًالمكتبًوفيًالجانبًالأيمنًمنًالنافذةًاخترًالخل• 

.وفيًالجانبًالايسرًمنًالنافذًاخترًالصورةًالمناسبةًلخلفيةًسطحًالمكتب• 



Desktopالمكتبسطح(ايقونات)رموز Icons

لأخرىاوالعناصروالبرامجوالمجلداتالملفاتتمثلصغيرة ًصورا ًالرموزتعد

واحدا ًرمزا ًستشاهدالأولى،للمرةWindowsتشغيلتبدأعندما.الحاسوبعلى

مثلرةمتوفالرموزباقيتكوناو(المحذوفاتسلة):المكتبسطحعلىالأقلعلى

وغيرهاوملفاتيالتحكمولوحةالكومبيوتر



الايقونات

فحةًالايقوناتًهوًصورةًبيانيةًأوًصورةًصغيرةًأوًكائنًيمثلًملفًاوًبرنامجًأوًص

.عةتساعدكًالرموزًعلىًتنفيذًالاوامرًأوًفتحًالبرامجًأوًالمستنداتًبسر, ويب



معتأتيالتيالتطبيقاتأيقوناتكافةهي:ويندوزنظامأيقونات

وسلة،الكمبيوترجهازأيقونةمنكلوتعدويندوز،تشغيلنظام

ضببعيعرفكماأوالشخصيوالملف،(المحذوفات)المهملات

مكتب،اللسطحالرئيسيةالايقوناتهي،(ملفاتي)باسمالنسخ

هازجخصائصبأغلبالتحكممنالمستخدميتمكنخلالهاومن

.الحاسوب



ترتبطالتيالايقوناتهي:الاخرىالتطبيقاتأيقونات

طبيعتهافوتختلالحاسوب،مستخدميستخدمهاالتيبالتطبيقات

علىتطبيقأيتحميلوبعدبها،الخاصةالبرامجعلىءً ًبنا

سطحعلىايقونتهاختصاريظهرسوفالحاسوب،جهاز

(shortcuts)الانجليزيبالمصطلحلهويشارمباشرة،المكتب



نقل وتحريك الرموز في سطح المكتب

مًبهذاًولكنكًغيرًملز. بتكديسًالرموزًفيًأعمدةًفيًالجانبًالأيمنًمنًسطحًالمكتب Windowsيقومً

.يمكنكًنقلًرمزًبسحبهًإلىًمكانًجديدًعلىًسطحًالمكتب. الترتيب

اًجعلً يقومًبترتيب Windowsيمكنكًأيض 

انقرًبزرًالماوسًالأيمنًفوق.الرموزًتلقائي ا

منطقةًفارغةًعلىًسطحًالمكتبًوانقرًفوق

يقوم. عرضًثمًفوقًترتيبًتلقائيًللرموز

Windows بتجميعًالرموزًفيًالركنًالعلوي

لإلغاءًتأمينًالرموز. الأيمنًوتأمينهاًفيًمكانها

ارًحتىًيمكنكًنقلهاًمرةًأخرى،ًانقرًفوقًترتيبًتلقائيًللرموزًمرةًأخرىًوإزالةًعلامةًالاختي

.الموجودةًبجواره



:المكتبسطحرموزحجملتغيير

كبيرةرموزفوقانقرثمعرض،إلىأشرالمكتب،سطحفوقالأيمنالماوسبزرانقر

.صغيرةرموزأومتوسطةرموزأو



:المكتبسطحأيقوناتفرز

.ترتيباأوسمالاحددالمثال،ً لفرزهاالتعديلتاريخأبجدياالملفاتلفرزسبيلعلى

فوضويايكلدالمكتبسطحزمنيا ًً ًكانإذاعنهتبحثماعلىالعثورعليكيسهلهذا

جداً .



Taskالمهامشريط Bar

أنيمكنالذيالمكتبسطحبخلاف.الشاشةأسفلفيالموجودالطويلالأفقيالشريطهوالمهامشريط

المهامشريطيويحتو.الوقتطوالمرئيا ًيكونماغالبا ًالمهامشريطفإنالمفتوحة،النوافذوراءيختفي

الوصولعلىيحرصوالتيدائم،شبهبشكلالحاسوبمستخدميستخدمهاالتيوالتطبيقاتابدأقائمةعلى

شريطمسمىهعلييطلقصغيروشريطإلكترونية،الساعةعلىأيضاالشريطويحتويوقت،أيفيإليها

منالمهامريطشيتكون.دائمبشكلتشغيلهايتمتطبيقاتمجموعةمنعامةرسائلفيهفتظهرالاشعارات،

:رئيسيةأقسامثلاثة

.’ابدأ‘القائمةيفتحالذيابدأ،‘الزر•

.سريعةيقةبطربينهاالتبديلإمكانيةويتيحالمفتوحةوالملفاتالبرامجيظُهرالذيالأوسطالقسم•

وبعضجالبرامبعضحالةإلىتشيرالتيالصغيرةالصورورموزساعةيتضمنالذيالإعلاماتجزء•

.الكمبيوترإعدادات



:والملفاتالمجلدات

يسهلبحيثاترتيبهيتمسوفهكذاالملفاتلتصنيفتستخدم(الصفراءالأيقونات)المجلدات

الملفاتمنعددتستوعبحافظةانهاايجادها

:الملفات

تشغيللتستخدمبرامجأوتحميلها،بأنشائها،قمتبياناتعلىتحتويمستنداتعنعبارة

.أخرىفرعيهمجلداتتحتويأنممكنالمجلدات.نظامكوتشغيلتطبيقات

رصالقعلىأوالبرامجمجلداتفيخصوصا ًمكانأيفيالملفاتبتخزينيوصىلاإنه

أطولقتويأخذالبرامجالىالدخولويصبحالأخرىالملفاتمعيختلطقدلأنهمباشرةالصلب

فيملفاتكعجميتخزينلكالأفضلمنإنهلذا.لتشغيلهايحتاجهاالتيالملفاتعنيبحثحتى

.وثانويةرئيسيةمجلداتانشاءبإمكانكيكونوسوفخاصمجلد

أيضا ًييحتوأنمجلدلأيويمكنالملفات،لتصنيفطريقةوهي.هرميبشكلالملفاتتنظم

(ومجلداتملفات)علىتحتويثانويةمجلدات





التعرف على أنواع الملفات

علىالصلبالقرصعلىالمخزنةالمعلوماتمنمجموعةعنعبارةالملفات

داخلفي.كملفالصلبالقرصعلىتخزنهسوفمستندتنشأعندما.جهازك

علىتدلادةعالملفأيقونة.صغيرةكأيقونةمعلما ًيكونملفكلالويندوزمستكشف

.يرهلتحرسيستخدموالذيالملف،لأنشاءاستخدمالذيالبرنامجأيالملف،نوع





الكمبيوترمجلدعلىعامةنظرة

الاخرىاتالمحركإلىبالإضافةالصلبةالمحركاتجميعبعرضالكمبيوترمجلدلكيسمح

(USB)الرقميةوالكاميراتوالطابعاتالضوئيةالماسحاتومعظمالخارجيوالقرص.

المختلفةجزاءالأفيسريعابالتنقللكتسمحالأيمنالجانبعلىبالمواقعقائمةأيضا ًوهناك

.الكمبيوترلجهاز



إنشاء وتسمية المجلدات

إعادة التسمية وحذف المجلدات

لدًقمًبالنقرًبالزرًالأيمنًعلىًالمج

.  واخترًإعادةًالتسميةًأوًالحذف

ويمكنًالقيامًبهذاًمعًالمجلداتً

يًالموجودةًفيًمستكشفًويندوز،ًف

مربعًحوارًحفظ،ًأوًالمجلداتً

المكتبالموجودةًعلىًسطحً



:(ولصققص)ملفنقل

:اليةالتالإجراءاتنتبعملف(ولصققص)لنقل

.بنقلهترغبالذيالملفحدد•

.الايمنالفارةبزراضغط•

.القائمةمنقصاختر•

وأبهالملفبوضعترغبالذيالمجلدافتح•

.الملفلصق

منلصقاخترالايمنالفارةبزراضغط•

.القائمة

ةلوحمنالاختصارمفاتيحاستخدامبإمكانك•

للقصالمفاتيح

(Ctrl+X)وللصق(Ctrl+V)

(30)



(:نسخ ولصق)نسخ ملف 

(  هيًنفسها) لصقً/الإجراءاتًالمتبعةًفيًنسخ

:لصقًفقطًمعًوجودًالاختلافاتًالتالية/قص

.الملفًالرئيسيًلنًيحذفًمنًالمكانًالأول• 

منً) يجبًأنًتستخدمًنسخً•  .قص(بدلاً 

.أنًتنسخًوتلصقًمجلد” بإمكانكًأيضا• 

ةًاستخدامًمفاتيحًالاختصارًمنًلوح” إمكانكًأيضا• 

المفاتيحًللنسخ

(Ctrl+C )ًوللصق(Ctrl+V)

(31)



:والإفلاتالسحب

بنسخهترغبالذيالمجلدالىوسحبهملفباختيارهيملفلنسخأخرىطريقة

المفاتيحلوحةمنCtrlمفتاحعلىبالضغطتستمرأنيجبالمرةهذهلكنهناك

.السحبعمليةأثناء

ShortcutفيWindows:

أوتبالمكسطحعلىالاختصاراتوضعيمكن.بياناتملفأوبرنامجإلىيشيررمزهو

.الاصليالملففوقالنقرمثلنفسههوالاختصارعلىوالنقر،أخرىمجلداتفيتخزينها

.الاصليالملفإزالةإلىاختصارحذفيؤديلا،ذلكومع



:ملف حذف 

منالايالفارةبزرواضغطحددهفقطملف،لحذف•

.القائمةمنحذفواختر

حديدتعندبسهولةملفاتحذف”أيضاباستطاعتك•

منDeleteمفتاحعلىوالضغطالملف

.المفاتيحلوحة

إلىسحبهطريقعنالملفاتحذف”أيضابإمكانك•

.المحذوفاتسلةأيقونة

فيىتنسلا.الطريقةبنفسمجلداتحذفبإمكانك•

بنفسيحتويهوماالمجلدتحذفسوفالحالةهذه

.الوقت

فات،المحذوسلةإلىتنتقلالمحذوفةالملفاتكل•

لوقتالبعضالمحذوفاتسلةفيستتواجدالملفات

.أخرىمرةاسترجاعهاأوإزالتهاوباستطاعتك



Recycle)المحذوفاتسلة Bin):

تحتويالويندوزنظامفيخاصمكانهي

والتيإلخ،....أيقوناتمستندات،ملفات،على

.بحذفهاوقمتالآنبعدتحتاجهالا

محذوفملفواسترجاعالمحذوفاتسلةمحتوياتإظهار

المحذوفاتسلةفتح•

.بالمكتسطحعلىموجودةتكونالتيالمحذوفاتسلةأيقونةفوقمرتينأنقر•

.منهقا ًسابحذفالذيالصلبالقرصعلىمكانهالىالملفيسترجع”تلقائياوهكذا

ائيا ًتلقالويندوزيقومسوفايضا ،حذفملفعلىيحتويالمجلدكانإذاملاحظة

.المجلدباسترجاع

.تسترجعهأندائما ًفبإمكانكالمحذوفاتسلةمنيحذفلمالملفطالما
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